Διαδικασία εκπόνησης εργασίας

(Π. Κυπριανός)

Η εκπόνηση μιας εργασίας υπόκειται σε συγκεκριμένους κανόνες. Μπορούν να συνοψισθούν στα παρακάτω επτά σημεία:

1. Το ερώτημα. Ο σκοπός της εργασίας, σε τι επιδιώκουμε να απαντήσουμε. Πρόκειται για βασικότατη αρχή η οποία μας επιτρέπει να αποσαφηνίσουμε τους στόχους μας και να κατανοήσουμε το αντικείμενο που πραγματευόμαστε. 

2. Προσδιορισμός και υπόμνηση του υλικού. Σε κάθε εργασία αναφέρονται ρητά οι πηγές μας –πρωτογενές υλικό (αρχεία, εφημερίδες κλπ) ή δευτερογενές (βιβλία κλπ). 

3. Η βασική μας θέση (δική μας ή των συγγραφέων που παρουσιάζουμε). Σε δύο γραμμές ποιο είναι η υπόθεση που υποστηρίζουμε. 
4. Αιτιολογημένη διάρθρωση της εργασίας. Πώς είναι οργανωμένη η εργασία (μέρη, κεφάλαια) και γιατί είναι οργανωμένη με αυτόν τον τρόπο.

5. Παρουσίαση των κεφαλαίων. Στην αρχή κάθε κεφαλαίου εκθέτουμε συνοπτικά τη βασική του ιδέα.

6. Στο τέλος της εργασίας εκτίθενται συνοπτικά τα συμπεράσματα ή οι βασικές θέσεις που παρουσιάστηκαν.

7. Ιδιαίτερη προσοχή χρειάζονται οι παραπομπές και οι υποσημειώσεις. Και για τα δύο υπάρχουν κανόνες οι οποίοι πρέπει να τηρηθούν.

