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Ως Μη Εμπορική ορίζεται η χρήση:
• που δεν περιλαμβάνει άμεσο ή έμμεσο οικονομικό όφελος από την χρήση του έργου, για το διανομέα του 

έργου και αδειοδόχο
• που δεν περιλαμβάνει οικονομική συναλλαγή ως προϋπόθεση για τη χρήση ή πρόσβαση στο έργο
• που δεν προσπορίζει στο διανομέα του έργου και αδειοδόχο έμμεσο οικονομικό όφελος (π.χ. διαφημίσεις) από 

την προβολή του έργου σε διαδικτυακό τόπο

Ο δικαιούχος μπορεί να παρέχει στον αδειοδόχο ξεχωριστή άδεια να χρησιμοποιεί το έργο για εμπορική χρήση, 
εφόσον αυτό του ζητηθεί
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Πηγή: "Qwerty" by Drawn by Mysid in CorelDRAW. - Own work. Licensed under Creative Commons Attribution-Share Alike 3.0 via Wikimedia Commons 
- http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Qwerty.svg#mediaviewer/File:Qwerty.svg
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τόνος διαλυτικά 

άνω-κάτω τελεία :

ς



• Tab

• Ctrl

• Shift

• Alt



• Backspace

• Delete ή Del

• Enter

• Caps lock

• Num Lock



• Print Screen



• Home

• End

• Pup

• Pdown



• 

• 

•

•





Επιλογή λέξης Διπλοπατάμε στη λέξη

Επιλογή γραμμής Τοποθετούμε το δείκτη του ποντικιού στη γραμμή επιλογής, στα αριστερά του 
κειμένου, και στη μια φορά αριστερό κλικ

Επιλογή πολλών γειτονικών 
γραμμών

Μετακινούμε το ποντίκι στη γραμμή επιλογής (αριστερά) και σύρουμε από πάνω 
προς τα κάτω με πατημένο το αριστερό πλήκτρο μέχρι εκεί που θέλουμε να 
επιλέξουμε

Επιλογή ενός τμήματος 
κειμένου

1) Τοποθετούμε το δείκτη του ποντικιού στην αρχή του κειμένου που θέλουμε να 
επιλέξουμε και σύρουμε με πατημένο το αριστερό πλήκτρο.

2) Κάνουμε κλικ στην πρώτη λέξη και με πατημένο το Shift κάνουμε κλικ στο 
τέλος της τελευταίας λέξης του κειμένου που θέλουμε να επιλέξουμε



Επιλογή πολλών μη 
γειτονικών τμημάτων του 
κειμένου

Επιλέγουμε το πρώτο τμήμα κειμένου

Πατάμε και κρατάμε πατημένο το πλήκτρο Ctrl

Επιλέγουμε τα υπόλοιπα τμήματα κειμένου

Επιλογή όλου του κειμένου 
ενός εγγράφου

1) Τοποθετούμε το δείκτη στη γραμμή επιλογής (αριστερά του κειμένου) και 
τριπλοπατάμε το αριστερό πλήκτρο του ποντικιού

2) Επίσης, μπορούμε να πατήσουμε στη γραμμή επιλογής κρατώντας πατημένο 
το πλήκτρο Ctrl



Shift + Δεξιό Βέλος Επιλέγουμε ένα χαρακτήρα δεξιά από το σημείο εισαγωγής

Shift + Αριστερό Βέλος Επιλέγουμε ένα χαρακτήρα αριστερά από το σημείο εισαγωγής

Shift + Επάνω Βέλος Επιλέγουμε το κείμενο από το σημείο εισαγωγής μέχρι το χαρακτήρα της 
προηγούμενης γραμμής που βρίσκεται ακριβώς πάνω από το σημείο 
εισαγωγής

Shift + Κάτω Βέλος Επιλέγουμε το κείμενο από το σημείο εισαγωγής μέχρι το χαρακτήρα της 
προηγούμενης γραμμής που βρίσκεται ακριβώς κάτω από το σημείο 
εισαγωγής

Shift + End Επιλέγουμε το κείμενο από το σημείο εισαγωγής μέχρι το τέλος της τρέχουσας 
γραμμής



Shift + Home Επιλέγουμε το κείμενο από το σημείο εισαγωγής μέχρι το αρχή της τρέχουσας 
γραμμής

Shift + Ctrl + Αριστερό 
Βέλος

Επιλέγουμε τη λέξη αριστερά από το σημείο εισαγωγής

Shift + Ctrl + Δεξί Βέλος Επιλέγουμε τη λέξη δεξιά από το σημείο εισαγωγής

Shift + Page Up Επιλέγουμε μια σελίδα οθόνης προς τα πάνω

Shift + Page Down Επιλέγουμε μια σελίδα οθόνης προς τα κάτω

Ctrl + Α Επιλέγουμε όλο το κείμενου του εγγράφου. Η ίδια ενέργεια μπορεί να γίνει 
από το μενού Επεξεργασία  Επιλογή Όλων 



Αντιγραφή – Επικόλληση (1/3)



Αντιγραφή – Επικόλληση (2/3)



Αντιγραφή – Επικόλληση (3/3)

Επικόλληση
Αντιγραφή Αποκοπή



Κουμπί του Office



Βασική Γραμμή Εργαλείων (1/11)

Αποθήκευση κειμένου

Προσθαφαίρεση κουμπιών



Βασική Γραμμή Εργαλείων (2/11)

Γενικές Ρυθμίσεις Γραμματοσειρών

Με κλικ περισσότερες επιλογές



Βασική Γραμμή Εργαλείων (3/11)

Έντονη Γραφή

Πλάγια Γραφή Υπογράμμιση



Βασική Γραμμή Εργαλείων (4/11)

Όνομα Γραμματοσειράς

Μέγεθος Γραμματοσειράς



Βασική Γραμμή Εργαλείων (5/11)

Γενικές Ρυθμίσεις Παραγράφου

Με κλικ περισσότερες επιλογές



Βασική Γραμμή Εργαλείων (6/11)

Στοίχιση Αριστερά Πλήρης Στοίχιση

Στοίχιση ΔεξιάΣτοίχιση στο Κέντρο



Βασική Γραμμή Εργαλείων (7/11)

ΔιάστιχοΕσοχές

Μη εκτυπώσιμοι χαρακτήρες



Βασική Γραμμή Εργαλείων (8/11)

Εισαγωγή Αντικειμένων



Βασική Γραμμή Εργαλείων (9/11)

Ορθογραφικός και Γραμματικός Έλεγχος



Βασική Γραμμή Εργαλείων (10/11)

Ρυθμίσεις σελίδας



Βασική Γραμμή Εργαλείων (11/11)

Εκτύπωση Κειμένου από κουμπί του Office



[1] http:/creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
[1] http:/creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/

