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Δημιουργία εταιρείας
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Δημιουργία εταιρείας
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Πατώντας «Ίδρυση» 
καταχωρούμε μια νέα 
επιχείρηση εξ αρχής

Πατώντας «Αντιγραφή» 
δημιουργούμε μια νέα 
επιχείρηση χρησιμοποιώντας 
τα βασικά στοιχεία (πχ το 
σχέδιο λογαριασμών) μιας 
υφιστάμενης επιχείρησης



Δημιουργία εταιρείας
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Στη καρτέλα «Γενικά», 
συμπληρώνουμε τα σχετικά 
πεδία με τα στοιχεία της 
εταιρείας



Δημιουργία εταιρείας
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Στη καρτέλα «Κ.Β.Σ. –
Φ.Π.Α.», συμπληρώνουμε 
τα σχετικά πεδία σύμφωνα 
με τα χαρακτηριστικά της 
εταιρείας



Δημιουργία εταιρείας
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Στη καρτέλα «Μητρώο», 
επιλέγω το είδος και τη 
νομική μορφή της 
εταιρείας



Δημιουργία εταιρείας
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Στη καρτέλα 
«Παράμετροι», 
συμπληρώνω τους 
λογαριασμούς, καθώς 
επίσης και το έτος χρήσης 
της εταιρείας

Αν έχω επιλέξει 
«Αντιγραφή» εταιρείας, οι 
λογαριασμοί έχουν 
προσυμπληρωθεί με βάση 
τα στοιχεία της αρχικής 
εταιρείας



Δημιουργία εταιρείας
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Κάνω κλικ στο ‘Επιλογή’ 
και συμπληρώνω την 
ημερομηνία εισαγωγής 
στην εφαρμογή



Δημιουργία εταιρείας
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Πατώντας «Ναι» εμφανίζεται η 
καρτέλα ‘Νέα Χρήση’ με 
ερώτηση για το άνοιγμα νέας 
χρήσης για το έτος που αφορά 
την ημερομηνία εισαγωγής στην 
εφαρμογή



Εισαγωγική μάσκα
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Βασική εργαλιοθήκη
της εφαρμογής

Εισαγωγική Μάσκα.
Η Διαχείριση Άρθρων που 
ανοίγει χρησιμοποιείται για την 
καταχώρηση των 
ημερολογιακών εγγραφών.



Εργαλειοθήκη εφαρμογής
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Τα κύρια 
στοιχεία της 
εργαλειοθήκης 
περιλαμβάνον
ται και στην 
επιλογή 
«Αρχεία».

Η συνολική λειτουργία της 
εφαρμογής πραγματοποιείται 
από την αρχική μπάρα 
εργαλείων



Εργαλειοθήκη εφαρμογής
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Στο menu
«Εκτυπώσεις» 
εμφανίζονται 
όλες οι 
διαθέσιμες 
επιλογές για 
εκτύπωση

Επιλέγοντας «Γενική Λογιστική» 
μπορώ να εκτυπώσω το Γενικό 
Ημερολόγιο, τα Ισοζύγια, το Γενικό 
Καθολικό, το Βιβλίο Απογραφής κ.ο.κ.



Εργαλειοθήκη εφαρμογής
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Στο μενού «Τιμολόγηση» 
συμπληρώνονται τα στοιχεία που 
αφορούν τα παραστατικά 
(τιμολόγιο πώλησης) της εταιρείας 
(σειρά, τύπος, παράμετροι κ.ο.κ.)



Εργαλειοθήκη εφαρμογής
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Στο μενού «Παράμετροι» μπορούμε να ορίσουμε 
στοιχεία παραμετροποίησης σχετικά με τη Γενική 
Λογιστική, του φόρους, τα αξιόγραφα κ.α.

Μέσα από το «Διαχείριση Εταιρειών» μπορούμε να 
μεταβούμε σε άλλη εταιρεία.

Για να δώσω πλήρη δικαιώματα στον χρήστη, 
επιλέγω:
Παράμετροι → Χρήστες



Δικαιώματα χρήστη
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Πατώντας την επιλογή Χρήστες, εμφανίζεται η 
παρακάτω εικόνα. Μπορώ να εισάγω χρήστη ή να 
μεταβάλω τα στοιχεία του υφιστάμενου χρήστη.

Μέσα από το «Διαχείριση Εταιρειών» μπορούμε να 
μεταβούμε σε άλλη εταιρεία.

Τσεκάρω όλες τις επιλογές και 
πατάω ΟΚ.



Αντιγραφή παραμέτρων
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Προκειμένου να αντιγράψω 
λογαριασμούς και λοιπές παραμέτρους 
από υφιστάμενη εταιρεία, επιλέγω:
Συντήρηση → Αντιγραφή παραμέτρων 
από εταιρεία → Γενικών Παραμέτρων



Αντιγραφή παραμέτρων
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Επιλέγω την εταιρεία από την 
οποία θέλω να αντιγράψω τις 
παραμέτρους και κλικάρω τις 
επιλογές των λογαριασμών και 
τους κανόνες απόσβεσης, ώστε 
να δημιουργηθεί κατάλογος των 
λογαριασμών του Λογιστικού 
Σχεδίου.



Συναλλασσόμενοι
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Ανοίγω την καρτέλα 
Συναλλασσόμενος, όπου 
καταχωρείται οποιοσδήποτε 
αντισυμβαλλόμενος σε ένα 
γεγονός. Μπορεί να είναι είτε 
πελάτης (χρεώστης) είτε 
προμηθευτής (πιστωτής).

Ο χρήστης μπορεί να χρησιμοποιήσει τις επιλογές της μπάρας:
Εισαγωγή: Για καταχώρηση νέου συναλλασσόμενου,
Μεταβολή: Για αλλαγή στοιχείων ενός συναλλασσόμενου,
Διαγραφή: Για διαγραφή των στοιχείων ενός συναλλασσόμενου,
Φίλτρο: Για τη γρήγορη αναζήτηση συναλλασσόμενου σε περίπτωση πολλών καταχωρήσεων,
Προβολή: Για την εμφάνιση των στοιχείων ενός συναλλασσόμενου,
Καρτέλα: Για την εμφάνιση όλων των κινήσεων που αφορούν κάποιον συναλλασσόμενο για 
συγκεκριμένο χρονικό διάστημα και συγκεκριμένη εταιρεία με την οποία συναλλάσσεται.



Συναλλασσόμενοι
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Ανοίγει το παράθυρο 
Επαναλήψιμη εισαγωγή.

Επιλέγοντας «Ναι» 
αντιγράφονται τα στοιχεία της 
επιλεγμένης εγγραφής. 
Επιλέγοντας «Όχι» ανοίγεται νέα 
καρτέλα για την καταχώρηση 
των στοιχείων του 
Συναλλασσόμενου



Συναλλασσόμενοι
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Συμπληρώνουμε τα στοιχεία της 
εταιρείας



Συναλλασσόμενοι
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Πατώντας «ΟΚ» και «Ναι» στο 
επόμενο μήνυμα για καταχώρηση 
της εγγραφής, εμφανίζεται το 
παράθυρο για αυτόματη σύνδεση 
με λογαριασμό πελάτη ή 
προμηθευτή.
Επιλέγοντας ανάλογα και 
πατώντας «ΟΚ» εμφανίζεται η 
μάσκα καταχώρησης 
λογαριασμού.



Συναλλασσόμενοι
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Ο Κωδικός τους λογαριασμού 
συμπληρώνεται αυτόματα 
λαμβάνοντας τον επόμενο 
αύξοντα αριθμό, ανάλογα με 
τον αριθμό των 
πελατών/προμηθευτών που 
έχουν ήδη καταχωρηθεί

Παράλληλα έχει συμπληρωθεί 
αυτόματα το είδος του 
λογ/σμού και ο 
συναλλασσόμενος



Λογαριασμοί

23

Πατώντας το 
εικονίδιο 
«Λογαριασμοί» 
μεταβαίνουμε στη 
σελίδα με τους 
λογαριασμού του 
Λογιστικού Σχεδίου

Μπορούμε να 
αναζητήσουμε έναν 
λογαριασμό με κωδικό 
ή περιγραφή

Για την προβολή 
των στοιχείων 
ενός λογ/σμού

Δίδεται η 
δυνατότητα 
εμφάνισης όλων 
των κινήσεων που 
αφορούν κάποιο 
λογαριασμό

Δίνεται η 
επιλογή της 
απευθείας 
ενημέρωσης των 
υπολοίπων των 
λογ/σμών που 
έχουν κινηθεί

Δίδεται η 
δυνατότητα 
εμφάνισης όλων 
των κινήσεων που 
αφορούν κάποιο 
λογαριασμό

Εξαγωγή 
του 
αρχείου σε 
Excel, 
HTML ή 
Text 



Λογαριασμοί
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Επιλέγω «Όχι» 
αν επιθυμώ να 
δημιουργήσω 
μόνο ένα 
λογαριασμό

Για τη 
δημιουργία 
Νέου 
Λογαριασμού 
επιλέγω 
«Εισαγωγή».

Επιλέγω «Ναι» 
εφόσον επιθυμώ να 
δημιουργήσω 
περισσότερους από 
έναν λογ/σμό ή να 
αντιγράψω τα 
στοιχεία από άλλο 
λογ/σμό.



Λογαριασμοί
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Όταν θέλω να 
δημιουργήσω έναν νέο 
4βάθμιο λογ/σμό σε 
μία κατηγορία όπου 
υπάρχει μόνο ο 
2βάθμιος, δημιουργώ 
πρώτα τον 3βάθμιο 
(ΔΕΝ κλικάρω
κινείται) και στη 
συνέχεια δημιουργώ 
τον 4βάθμιο



Λογαριασμοί
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Ο 4βάθμιος λογ/σμός
πρέπει υποχρεωτικά να 
κινείται!!!

Ο κωδικός του 
λογ/σμού ακολουθεί 
αύξουσα αρίθμηση

Επιλέγουμε τη μορφή 
του λογ/σμού και 
συμπληρώνουμε τα 
βασικά 
χαρακτηριστικά 
χρεωπίστωσης



Λογαριασμοί Εκροών (Πωλήσεων)
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Η ανάπτυξη των 
λογ/σμών των 
πωλήσεων γίνεται 
συνήθως με βάση το 
ποσοστό ΦΠΑ. 
Ομοίως και η 
ανάπτυξη των 
επιστροφών και των 
εκπτώσεων.

Εφαρμογή 
φίλτρου



Λογαριασμοί Εκροών (Πωλήσεων)
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Όταν καταχωρούμε 
ένα νέο 4βάθμιο 
λογ/σμό πωλήσεων 
επιλέγουμε ως είδος 
«Εκροή» ενώ 
φροντίζω να έχει 
επιλεγεί ότι είναι 
«Ενεργός» και 
«Κινείται».

Επιλέγω το ποσοστό 
και το λογ/σμό ΦΠΑ 
που συνοδεύει τον 
λογ/σμό πωλήσεων.



Λογαριασμοί Εκροών (Πωλήσεων)
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Στην καρτέλα 
«Έντυπα» 
συμπληρώνω τους 
κωδικούς των 
εντύπων Περιοδικής 
Δήλωσης και Ε3, 
όπου 
περιλαμβάνονται οι 
πωλήσεις.



Λογαριασμοί Εκροών (Πωλήσεων)
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Όταν καταχωρούμε ένα νέο 
4βάθμιο λογ/σμό επιστροφών 
πωλήσεων επιλέγουμε ως 
είδος «Εκροή» ενώ φροντίζω 
να έχει επιλεγεί ότι είναι 
«Ενεργός» και «Κινείται».

Επιλέγω το ποσοστό και το 
λογ/σμό ΦΠΑ που συνοδεύει και 
τους αντίστοιχους λογ/σμούς
πωλήσεων. Σε αντίθεση με τους 
λογ/σμούς πωλήσεων που 
πιστώνονται, οι λογ/σμοί
επιστροφών πωλήσεων 
χρεώνονται κατά τη δημιουργία 
ενός άρθρου.



Λογαριασμοί Εισροών (Αγορών)
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Η ανάπτυξη των λογ/σμών των 
αγορών γίνεται συνήθως με 
βάση το ποσοστό ΦΠΑ. 
Ομοίως και η ανάπτυξη των 
ειδικών εξόδων, των 
επιστροφών και των 
εκπτώσεων.



Λογαριασμοί Εισροών (Αγορών)
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Η ανάπτυξη των λογ/σμών
των αγορών γίνεται 
συνήθως με βάση το 
ποσοστό ΦΠΑ. Ομοίως και 
η ανάπτυξη των ειδικών 
εξόδων, των επιστροφών 
και των εκπτώσεων.

Επιλέγω το ποσοστό και το 
λογ/σμό ΦΠΑ που 
συνοδεύει τον λογ/σμό
αγορών εμπορευμάτων.



Λογαριασμοί Εισροών (Αγορών)
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Στην καρτέλα «Έντυπα» 
συμπληρώνω τους 
κωδικούς των εντύπων 
Περιοδικής Δήλωσης και 
Ε3, όπου περιλαμβάνονται 
οι αγορές εμπορευμάτων.



Λογαριασμοί Παγίων
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Παρακολουθούνται οι λογαριασμοί απογραφής, οι 
αγορές παγίων ανά ΦΠΑ, οι πωλήσεις παγίων ανά 
ΦΠΑ (εμφανίζονται ως αντίθετος λογ/σμός
παγίων), οι σωρευμένες αποσβέσεις και οι 
σωρευμένες απομειώσεις παγίων.



Λογαριασμοί Παγίων (αγορές)
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Όταν καταχωρούμε ένα νέο 
4βάθμιο λογ/σμό αγορών παγίων 
επιλέγουμε ως είδος «Εισροή» ενώ 
φροντίζω να έχει επιλεγεί ότι είναι 
«Ενεργός» και «Κινείται».

Επιλέγω το ποσοστό και το λογ/σμό
ΦΠΑ που συνοδεύει τον λογ/σμό
αγορών παγίων.



Λογαριασμοί Παγίων (αγορές)
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Στην καρτέλα «Έντυπα» 
συμπληρώνω τους 
κωδικούς των εντύπων 
Περιοδικής Δήλωσης και 
Ε3, όπου 
περιλαμβάνονται οι 
πωλήσεις παγίων.



Λογαριασμοί Παγίων (πωλήσεις)
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Όταν καταχωρούμε ένα 
νέο 4βάθμιο λογ/σμό
πωλήσεων επιλέγουμε 
ως είδος «Εκροή» ενώ 
φροντίζω να έχει επιλεγεί 
ότι είναι «Ενεργός» και 
«Κινείται».

Επιλέγω το ποσοστό και 
το λογ/σμό ΦΠΑ που 
συνοδεύει τον λογ/σμό
πωλήσεων παγίων.



Λογαριασμοί Παγίων (πωλήσεις)
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Στην καρτέλα «Έντυπα» 
συμπληρώνω τους 
κωδικούς των εντύπων 
Περιοδικής Δήλωσης και 
Ε3, όπου 
περιλαμβάνονται οι 
πωλήσεις παγίων.



Λογαριασμοί Παγίων (αποσβέσεις)
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Όταν καταχωρούμε ένα 
νέο 4βάθμιο λογ/σμό
αποσβέσεων επιλέγουμε 
ως είδος «Άλλο» ενώ 
φροντίζουμε να έχει 
επιλεγεί ότι είναι 
«Ενεργός» και 
«Κινείται».



Λογαριασμοί Παγίων (αποσβέσεις)
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Στην καρτέλα «Έντυπα» 
συμπληρώνω τους 
κωδικούς των εντύπων 
Περιοδικής Δήλωσης και 
Ε3, όπου 
περιλαμβάνονται οι 
πωλήσεις παγίων.



Λογαριασμοί ΦΠΑ
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Παρακολουθούνται οι λογαριασμοί ΦΠΑ εκροών 
(πωλήσεων), εισροών (αγορών) παγίων, 
αποθεμάτων, δαπανών, ενδοκοινοτικών 
αποκτήσεων.
Επίσης παρακολουθούνται οι λογ/σμοί «Απόδοση 
Εκκαθάριση ΦΠΑ» και «Καταβληθείς ΦΠΑ».



Λογαριασμοί ΦΠΑ εκροών 
(Πωλήσεων)
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Όταν καταχωρούμε ένα νέο 
4βάθμιο λογ/σμό ΦΠΑ 
εκροών-πωλήσεων 
επιλέγουμε ως είδος «ΦΠΑ-
Εσόδων» ενώ φροντίζω να 
έχει επιλεγεί ότι είναι 
«Ενεργός» και «Κινείται».

Επιλέγω το ποσοστό ΦΠΑ 
και φροντίζω κατά τη 
δημιουργία άρθρου να 
εμφανίζεται στο πεδίο 
Πίστωση.



Λογαριασμοί ΦΠΑ εισροών (αγορών)
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Όταν καταχωρούμε ένα 
νέο 4βάθμιο λογ/σμό
ΦΠΑ εισροών-αγορών 
επιλέγουμε ως είδος 
«ΦΠΑ-Εξόδων» ενώ 
φροντίζω να έχει επιλεγεί 
ότι είναι «Ενεργός» και 
«Κινείται».

Επιλέγω το ποσοστό ΦΠΑ 
και φροντίζω κατά τη 
δημιουργία άρθρου να 
εμφανίζεται στο πεδίο 
Χρέωση.



Λογαριασμοί ΦΠΑ εισροών (αγορών)
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Όταν καταχωρούμε ένα 
νέο 4βάθμιο λογ/σμό
ΦΠΑ εισροών-αγορών 
επιλέγουμε ως είδος 
«ΦΠΑ-Εξόδων» ενώ 
φροντίζω να έχει επιλεγεί 
ότι είναι «Ενεργός» και 
«Κινείται».

Επιλέγω το ποσοστό ΦΠΑ 
και φροντίζω κατά τη 
δημιουργία άρθρου να 
εμφανίζεται στο πεδίο 
Χρέωση.



Λογαριασμοί ΦΠΑ εισροών (αγορών)
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Στην καρτέλα «Έντυπα» 
συμπληρώνω τον κωδικό 
του εντύπου Περιοδικής 
Δήλωσης όπου 
καταχωρείται ο ΦΠΑ.



Λογαριασμοί ΦΠΑ ενδοκοινοτικών 
αποκτήσεων
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Η λογική παραμένει η ίδια 
και στις περιπτώσεις 
ΦΠΑ εισροών 
ενδοκοινοτικών 
αποκτήσεων, αλλά 
τροποποιείται ο κωδικός 
του εντύπου Περιοδικής 
Δήλωσης όπου 
καταχωρείται ο ΦΠΑ.



Λογαριασμοί ΦΠΑ ενδοκοινοτικών 
αποκτήσεων
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Λογαριασμοί ΦΠΑ ενδοκοινοτικών 
αποκτήσεων
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Στις ενδοκοινοτικές 
αποκτήσεις ο ΦΠΑ 
εισροών συνοδεύεται και 
από τον αντίθετο 
λογ/σμό, ο οποίος 
πιστώνεται προκειμένου 
να μηδενιστεί ο ΦΠΑ 
εξόδων.



Πρότυπα άρθρα
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Επιλέγοντας «Αντιγραφή 
από Εταιρεία» μπορούμε 
να μεταφέρουμε τα 
πρότυπα άρθρα από άλλη 
εταιρεία, διαφορετικά 
μπορούμε να 
δημιουργήσουμε νέο 
πρότυπο άρθρο 
επιλέγοντας «Εισαγωγή».

Στην καρτέλα «Πρότυπα 
Άρθρα» μπορούμε να 
δημιουργήσουμε 
πρότυπες ημερολογιακές 
έγγραφές τις οποίες 
μπορούμε να 
χρησιμοποιούμε κάθε 
φορά που πραγματοποιεί 
η επιχείρηση αντίστοιχη 
συναλλαγή.



Πρότυπα άρθρα
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Πατώντας «Εισαγωγή» εμφανίζεται η μάσκα του 
πρότυπου άρθρου όπου μπορώ να καταχωρήσω τα 
στοιχεία εκείνα που θα μεταφέρονται σε μία εγγραφή 
αυτόματα.

Αρχικά καταχωρώ 
την περιγραφή του 
πρότυπου άρθρου

Στη συνέχεια 
καταχωρώ το είδος 
του πρότυπου 
άρθρου

Έπειτα καταχωρώ 
ενδεικτική 
αιτιολογία ή 
στοιχεία που 
αφορούν το 
παραστατικό ή τον 
συναλλασσόμενο

Τέλος καταχωρώ 
τους λογαριασμούς 
που χρεώνονται και 
πιστώνονται κι 
επιλέγω «ΟΚ».



Πρότυπα άρθρα
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Πατώντας «Αντιγραφή από Εταιρεία» 
μπορώ στη συνέχεια να επιλέξω με 
Κωδικό, ΑΦΜ ή Επωνυμία την εταιρεία 
από την οποία θέλω να αντιγράψω τα 
πρότυπα άρθρα και πατάω «Αντιγραφή».



Διαχείριση άρθρων
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Αν θέλουμε να 
χρησιμοποιήσουμε 
ένα πρότυπο άρθρο 
πατάμε «Επιλογή», 
διαφορετικά 
επιλέγουμε «Άνευ».

Στην καρτέλα 
«Διαχείριση Άρθρων» 
καταχωρούνται οι 
ημερολογιακές 
εγγραφές.

Επιλέγοντας «Εισαγωγή» 
μπορούμε να 
δημιουργήσουμε μια νέα 
εγγραφή.



Νέα εγγραφή
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Αρχικά επιλέγω την 
περιγραφή της 
εγγραφής (αγορά, 
πώληση, 
συμψηφιστική κτλ).

Στη συνέχεια 
συμπληρώνω τα 
στοιχεία του 
παραστατικού, την 
ημερομηνία και την 
αιτιολογία της 
συναλλαγής.

Έπειτα συμπληρώνω 
τα στοιχεία του 
συναλλασσόμενου 
(αν απαιτείται).

Τέλος καταχωρώ τους 
λογαριασμούς που 
χρεοπιστώνονται και 
τα ποσά κι επιλέγω 
«ΟΚ».


