Συνοπτικές Οδηγίες Πρακτικής Άσκησης 2014

Η Πρακτική Άσκηση (ΠΑ) έχει σκοπό την παροχή αρχικής επαγγελματικής κατάρτισης στους φοιτητές καθώς και η διασύνδεση τουΤμήματος και των επιχειρήσεων. Αποτελεί μάθημα επιλογής της Ομάδας Β, 4ου έτους και προσφέρεται στο 8ο εξάμηνο (ΧΜ898, Άσκηση σε Βιομηχανία, Επιχειρήσεις). Η αποζημιούμενη ΠΑ διαρκεί από 4 έως 6 εβδομάδες.

Η Πρακτική Άσκηση (ΠΑ) έχει τα παρακάτω στάδια:

1ο στάδιο
· Εκδήλωση/ενημέρωση από τους υπευθύνους του Τμήματος για την δράση της Πρακτικής Άσκησης. Πραγματοποιείται με την έναρξη του εαρινού εξαμήνου
· Ανακοίνωση του ενημερωμένου καταλόγου φορέων που έχουν  συνεργαστεί με το Τμήμα στο παρελθόν 

2ο στάδιο
Εύρεση θέσεων:
· Με πρωτοβουλία των φοιτητών 
· Μέσω του καταλόγου συνεργαζόμενων φορέων του Τμήματος (εδώ)
· Μέσω της ΔΑΣΤΑ του Πανεπιστημίου
Βήματα
· Καταχώρηση Π.Α. στο σύστημα ΑΤΛΑΣ (http://atlas.grnet.gr/) (Εγγράφεται ο φορέας με προτροπή του φοιτητή μετά την επικοινωνία με αναφορά  του τίτλου της ΠΑ. Επίσης εγγράφεται και ο –η φοιτητής –τρια)   (εδώ). 
· Συμπλήρωση Αίτησης του Τμήματος  (φάκελος Έντυπα 2014, έγγραφα: Αίτηση συμμετοχής φοιτητή στην ΠΑ (εδώ).
· Υπογραφή τετραμερούς συμφωνητικού ΠΑ  (Ασκούμενος-Επιστημονικός Υπεύθυνος-Φορέας-Πρόεδρος Επιτροπής Ερευνών) (εδώ)
· Στοιχεία Δικαιούχου (εδώ)
· Ασφάλιση ασκούμενου (Α.Μ. ΙΚΑ)  ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ Α.Μ.Α. (εδώ) !!ΠΡΟΣΟΧΗ!! Ο Α.Μ.Α. όταν εκδοθεί, αποστέλλεται από τον ασκούμενο φοιτητή στο ΓΠΑ (grafprak@upatras.gr) 

3ο στάδιο
· Υποβολή Δικαιολογητικών στο ΓΠΑ  (Συμπλήρωση Κατάστασης Μισθοδοσίας) (εδώ) 
· ΠΡΑΓΜΑΤΟΠΟΙΗΣΗ ΠΑ ΣΤΟΝ ΦΟΡΕΑ
· Αξιολόγηση από φορέα (εδώ)
· Ημερολόγιο πεπραγμένων υπογεγραμμένο από υπεύθυνο του φορέα (εδώ)
· ΛΗΞΗ ΠΡΑΓΜΑΤΟΠΟΙΗΣΗΣ Π.Α. ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΑΠΟΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ ΕΚΘΕΣΗΣ (Σύμφωνα με την δομή που υποδεικνύεται παρακάτω)

4ο στάδιο
· ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΗ ΤΗΣ ΠΑ ΣΕ ΕΙΔΙΚΗ (ΔΙ-)ΗΜΕΡΙΔΑ ΤΟΥ ΤΜΗΜΑΤΟΣ
· Κατάθεση Τεχνικής, Απολογιστικής Έκθεσης στο Τμήμα σε μορφή doc ή docx
· Κατάθεση στο Τμήμα παρουσίασης σε μορφή ppt ή pptx
· Κατάθεση Αξιολόγησης από Φορέα
· Κατάθεση Ημερολογίου  (timesheet) το πρωτότυπο και ένα αντίγραφο ΠΑ
· Αξιολόγηση -  βαθμολόγηση της ΠΑ από τους υπευθύνους ΠΑ

5ο στάδιο (Αποζημίωση Ασκούμενου Φοιτητή) 
· Εντολή Πληρωμής  (εδώ)
· Βεβαίωση Επιστημονικού Υπευθύνου (παραλαμβάνεται από το γραφείο του επιστημονικού υπευθύνου)
· Πινάκιο Αμοιβής (εδώ)
· Απόδειξη Είσπραξης (εδώ)
· Υπεύθυνη Δήλωση Ασκούμενου (εδώ)
· Πιστοποιητικό Γραμματείας Σχολής ενεργού φοιτητή (Αίτηση Ασκούμενου στη Γραμματεία) 

6ο στάδιο
· Συμπλήρωση Εντύπου Αξιολόγησης Εκδήλωσης (εδώ)
· Συμπλήρωση Εντύπου Αξιολόγησης (εδώ)

ΠΡΟΣΟΧΗ!! Προκειμένου να ολοκληρωθεί (βαθμολογηθεί και κατοχυρωθεί σαν μάθημα ή/και αποζημιωθεί) η ΠΑ, απαιτείται να έχουν ολοκληρωθεί τα στάδια  4 & 6 (υποχρεωτική παρακολούθηση παρουσίαση κλπ.)

Ενδεικτικά η δομή της Τεχνιικής Απολογιστικής Έκθεσης που αναφέρεται στο 3ο στάδιο  περιλαμβάνει:
· Αντικείμενο της Πρακτικής Άσκησης
· Παρουσίαση (σύντομη) της επιχείρησης, του χώρου και του τρόπου εργασίας, παραγωγικής διαδικασίας κλπ.
· Ανάλυση της εργασίας που πραγματοποιήθηκε και των αποτελεσμάτων
· Αποτίμηση οφέλους
· Συμπεράσματα
· Βιβλιογραφία

Διάρκεια - Αποζημίωση
[bookmark: _GoBack]Η διάρκεια της πρακτικής άσκησης είναι 1 έως  1 ½ μήνες (Η Μ Ε Ρ Ο Λ Ο Γ Ι Α Κ Ο Υ Σ). Η αποζημίωσηκαθορίζεται από το αντίστοιχο πρόγραμμα ΕΣΠΑ (~330€/μήνα). Η ασφάλιση του ασκούμενου καλύπτει περιπτώσεις ατυχημάτων με την εγγραφή στο ΙΚΑ.
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Β. Στιβανάκης: vstivanakis@chemeng.upatras.gr
Ε. Σταματίου: stamatiou@chemeng.upatras.gr
